Załącznik Nr 8

REGULAMIN POSTĘPOWANIA I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ INTERWENCYJNYCH W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH                          W SZKOLE WOBEC UCZNIÓW, KTÓRZY UKOŃCZYLI 18 LAT.
§ 1.
1. Działania interwencyjne w przypadku, gdy istnieje podejrzenie, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków.

1) Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, pozostawiając go pod opieką innego nauczyciela, pedagoga, psychologa lub higienistki oraz zabezpiecza dowody popełnienia przestępstwa (substancje odurzające, butelki po alkoholu).

2) Powiadamia o swoich przypuszczeniach jeżeli jest to możliwe wychowawcę, pedagoga, psychologa oraz dyrektora szkoły.

3) Należy wezwać lekarza w celu stwierdzenia trzeźwości lub odurzenia i udzielenia pomocy medycznej.

4) W porozumieniu z dyrektorem należy  wezwać policję oraz rodziców/ opiekunów.

5) Jeżeli rodzice odmawiają natychmiastowego odebrania ucznia lub nie ma możliwości powiadomienia ich o zaistniałym zdarzeniu  o dalszym toku postępowania decyduje dyrektor szkoły.
6) W przypadku nietrzeźwości ucznia, policja ma możliwość przewiezienia go do izby wytrzeźwień (max 24 godz).
§ 2.
1. Działania interwencyjne w przypadku, gdy istnieje podejrzenie, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk.

1) Nauczyciel w obecności  innej osoby (inny nauczyciel, wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor) ma prawo żądać wydania substancji lub innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku  z poszukiwaną substancją, pokazania zawartości torby, plecaka itp. oraz kieszeni (nauczyciel nie może sam przeszukać ucznia).

2) Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję i przedmioty przed zniszczeniem i dostępem osób niepowołanych do czasu przyjazdu policji.
3) O zaistniałym zdarzeniu nauczyciel, psycholog, pedagog natychmiast powiadamia dyrektora szkoły, który wzywa policję i jeśli to możliwe rodziców/ opiekunów ucznia  wzywając ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4) Należy w miarę możliwości ustalić do kogo należą znalezione substancje lub jak uczeń wszedł w ich posiadanie.

5) Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje sporządzając dokładną  notatkę. 
6) Wezwana policja  ma prawo przeszukać plecak i odzież ucznia, przesłuchuje ucznia, spisuje protokół i zabiera  podejrzaną substancję do ekspertyzy.

7) Jeżeli uczeń dobrowolnie odda  podejrzaną substancję i powie skąd ją ma, a zgłoszą się  natychmiast rodzice, dyrektor nie musi wzywać policji,  a tylko przekazać substancję do najbliższego komisariatu.
8) Test na obecność narkotyku powinien być wykonany poza obrębem  szkoły.
§ 3.
1. Działania interwencyjne w przypadku dokonania kradzieży gdy znamy sprawcę:
1)  przekazujemy sprawcę pedagogowi, psychologowi, wychowawcy i żądać 
 pokazania  zawartości plecaka,

2)  ustalamy świadków zdarzenia,

3)  w porozumieniu z dyrektorem należy  powiadomić policję,

4) sporządzamy szczegółową notatkę.
 § 4.
1. Działania interwencyjne w przypadku dokonania kradzieży  gdy nie znamy sprawcy:
1) zabezpieczamy miejsce zdarzenia, dowody, przedmioty,
2) powiadamiamy dyrektora, psychologa, pedagoga i wychowawcę,
3) ustalamy świadków zdarzenia i okoliczności czynu,

4) w porozumieniu z dyrektorem należy  powiadomić policję,

5) sporządzamy szczegółową notatkę.

§ 5.
1. Działania interwencyjne w przypadku zaistnienia rękoczynów lub rozboju z użyciem  niebezpiecznych narzędzi.

1) Rozdzielamy uczestników zajścia odizolowując ich.

2) Powiadamiamy wychowawcę, psychologa, pedagoga lub innego  nauczyciela, dyrektora szkoły.

3) Powiadamiamy policję w przypadku uszkodzenia ciała.

4) Udzielamy pierwszej pomocy przedmedycznej lub wzywamy lekarza.

5) Ustalamy okoliczności i przyczynę zdarzenia.
6) Zabezpieczamy dowody przestępstwa, aby przekazać je policji (np. nóż lub inne narzędzia).

7) Wzywamy rodziców/ opiekunów/ uczniów biorących udział w zdarzeniu (ofiary i sprawcy).
8) Sporządzamy notatkę o zdarzeniu.
§ 6.
1. Działania interwencyjne w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela.
1) Natychmiastowe  powiadomienie przez nauczyciela  dyrektora szkoły, który powinien ustalić fakty    i świadków zdarzenia.

2) Sporządzenie przez poszkodowanego  notatki ze zdarzenia.

3) Wezwanie   rodziców ucznia.

4) Powiadomienie  policji.

5) Powiadomienie  Rady Rodziców.

§ 7.

1.   Działania interwencyjne w przypadku znalezienia broni, materiału wybuchowego 
      lub podejrzanych substancji:
1) Powiadomienie  dyrektora,
2) zapewnienie  bezpieczeństwa osobom  przebywającym na terenie szkoły poprzez natychmiastową ewakuację,
3) uniemożliwienie  osobom postronnym dostępu do przedmiotów,
4) wezwanie  policji.

§ 8.

1. Działania nauczyciela/wychowawcy wobec ucznia – ofiary czynu karalnego takiego jak: przemoc w rodzinie, przemoc rówieśnicza lub innych dorosłych.

1) Do nauczyciela, który uzyskał informację o zdarzeniu, lub stwierdził  obrażenia na ciele ucznia należy :

a) udzielenie pomocy (przedmedycznej) lub wezwanie lekarza, karetki,

b) powiadomienie wychowawcy i dyrektora,

c) konsultacja z  psychologiem lub pedagogiem,
d) powiadomienie rodziców ucznia,

e) niezwłoczne powiadomienie policji, kiedy sprawa jest poważna i wymaga zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności, świadków zdarzenia i dalszego postępowania.

§ 9.

1. Nauczyciele uczący w klasach przysposabiających do zawodu muszą zawiadomić rodziców o zaistniałym zdarzeniu, a w pozostałych przypadkach  nie mają takiego obowiązku jednak, jeśli jest to możliwe powinni skontaktować się z opiekunami.

§ 10.

1. Procedury postępowania w sytuacji ujawnienia przypadku cyberprzemocy na terenie Ośrodka.

1) Nauczyciel powinien przekazać informację o zdarzeniu wychowawcy klasy, którego obowiązkiem jest poinformowanie dyrektora oraz pedagoga szkolnego i psychologa.

2) Wychowawca wspólnie z dyrektorem, nauczycielem oraz pedagogiem i/lub psychologiem dokonują analizy zdarzenia, ustalając okoliczności i świadków. 

3) Nauczyciel zgłaszający problem sporządza notatkę zawierającą szczegółowy opis zdarzenia.

4) Dowody cyberprzemocy muszą zostać zabezpieczone i zarejestrowane w odpowiedni sposób. Dowodami, w zależności od charakteru przemocy online wobec dziecka, mogą być: wiadomości e-mailowe, wiadomości sms i mms, wpisy na stronach internetowych, komentarze do wpisów lub do zdjęć w serwisach społecznościowych, na blogach, w fotogaleriach itp., zdjęcia, grafiki, treści rozmów prowadzonych przy użyciu komunikatorów lub czatów. 

5) W zależności od okoliczności zdarzenia i typu treści, które chcemy zachować, można wykorzystać jeden wymienionych poniżej ze sposobów zabezpieczania dowodów:
a) zachowywanie wiadomości: w przypadku przemocy przy użyciu telefonu komórkowego ważne jest, by nie usuwać sms-ów, mms-ów, historii połączeń, które wskazują na jej wystąpienie. W przypadku przemocy w Internecie również – jeśli to możliwe – warto zachować treści, które na nią wskazują. W niektórych sytuacjach – gdy krzywdzące kogoś treści są opublikowane w miejscu widocznym dla wielu osób (np. komentarze pod zdjęciami w serwisie społecznościowym, wpisy na forum klasowym) – konieczne jest ich usunięcie. Wówczas przed usunięciem tych treści należy je zabezpieczyć.

b) wykonanie screenów (zrzut całego ekranu): dobrym sposobem na zabezpieczenie dowodów jest wykonanie tzw. screena. Screen jest czymś w rodzaju zdjęcia tego, co aktualnie widać na monitorze komputera. Aby go wykonać, należy nacisnąć klawisz Print Screen (pozornie nic się nie dzieje), a następnie otworzyć dokument typu Word lub Paint i wybrać opcję: wklej. Dokument ze screenami należy zapisać na dysku komputera.

c) archiwizowanie treści rozmów: korzystając z komunikatorów i czatów, warto uruchomić autoarchiwizację – opcję automatycznego zapisywania wszystkich prowadzonych przez użytkownika rozmów. Umożliwia ona śledzenie historii poszczególnych kontaktów, a także prosty i szybki dostęp do określonych zapisów. Jeśli dany komunikator lub czat nie posiada funkcji archiwizacji wiadomości, warto wówczas kopiować treści rozmów i zapisywać je w dowolnym edytorze tekstu.

d) wykonanie zrzutu animacji ekranu: innym sposobem na dokumentowanie tego, co dzieje się w Internecie, jest korzystanie z programów do tzw. zrzutów z ekranu. Przy pomocy tego typu oprogramowania można dokonywać zapisu obrazu widocznego na monitorze. Zapis ten przypomina ostatecznie film przedstawiający wszystkie wykonywane czynności (prowadzone rozmowy, przeglądane strony itd.). Warto upewnić się, że oprogramowanie, z którego korzystamy, jest legalne.

e) wydruk: dowodem przemocy w sieci może być również wydruk witryny internetowej, na której opublikowane są określone treści. Przy wykonywaniu wydruków należy zwrócić uwagę, by obejmowały one całe okno witryny – łącznie z paskiem tytułowym i znajdującym się na nim adresem strony. Wydruki stron warto opisać, podając dokładną godzinę ich wykonania.

f) zapis rozmów: aby zabezpieczyć treści prowadzonych przy użyciu Internetu rozmów lub innych dowodów w formie tekstu, można skopiować je z danego miejsca w Internecie i zapisać w dowolnym edytorze, np. w Wordzie. W tej postaci zapisany plik należy zachować na dysku komputera. Korzystając z tej formy zachowywania dowodów należy pamiętać, by w kopiowanym tekście nie dokonywać żadnych zmian. Ważne jest, by dokumentowany tekst był kompletny i zawierał wszystkie wypowiedzi, np. rozmowy na czacie. W przypadku tego typu zabezpieczania dowodów należy skopiować i zachować link do strony, na której treści te się znalazły.

2. Jeśli doszło do złamania prawa (np. rozpowszechnianie gróźb karalnych; szerzenie treści o charakterze pornograficznym), dyrektor szkoły zawiadamia policję.

§ 11.
1. Procedury postępowania, kiedy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest uczniem szkoły. /pedagog i/lub psycholog szkolny podejmują następujące działania/:
1) Przeprowadzona zostaje rozmowa z uczniem-sprawcą przemocy. Uczeń zostaje poinformowany, że szkoła nie akceptuje tego rodzaju postępowania. Wskazane zostają konsekwencje danego zachowania.

2) Sprawca zostaje zobowiązany do zaprzestania swojego zachowania i usunięcia z sieci szkodliwych materiałów.

3) Ustalone zostają sposoby zadośćuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

4) Poinformowani i zapoznani z materiałem dowodowym zostają rodzice sprawcy.

5) Rodzicom zostaje udzielona informacja o decyzji w sprawie dalszego postępowania oraz o podjętych przez szkołę środkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

§ 12.
1. Procedury postępowania, kiedy ustalenie sprawcy cyberprzemocy nie jest możliwe.
1) Należy skontaktować się z dostawcą usługi w celu usunięcia z sieci kompromitujących lub krzywdzących materiałów. Do podjęcia takiego działania zobowiązuje administratora serwisu artykuł 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 
§ 13.
1. Regulamin został zatwierdzony Uchwałą Rady Pedagogicznej Ośrodka Nr 22/09/10 z  dnia                     
    8 czerwca 2010 r.
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